	O r g a n i z á c i a: 

Základná škola s materskou školou pri zdravotníckom zariadení, 
Dolný Smokovec 70, 05981 Vysoké Tatry    

             CESTOVNÝ PRÍKAZ č.           / rok:    
1. Priezvisko, meno, titul: 
2. Bydlisko: 
	Osobné číslo: 
Útvar: 
Telefón:  

	
	Normálny pracovný čas:
od             do  

	Začiatok cesty

(miesto, dátum, hod.)
	Miesto rokovania
	Účel cesty
	Koniec cesty

(miesto, dátum)

	
	
	
	

	3. Spolucestujúci: ................................................................................................................................................................................................. 

4. Určený dopravný prostriedok (pri vlastnom vozidle druh, obsah valcov): ............................................................................................ 

5. Predpokladaná čiastka výdavkov v Eur: ....................................................  
6. Povolený preddavok ...................................  Eur     vyplatený dňa ....................................     pokl. doklad číslo ........................................                                                     

.....................................................................                                                   ......................................................................................

                         Podpis pokladníka                                                                                   Dátum a podpis pracovníka oprávneného 

                                                                                                                                                        na povolenie cestu

	Základná finančná kontrola v zmysle §7 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

	Finančná operácia alebo jej časť je – nie je * v súlade s rozpočtom* - osobitným predpisom*- zmluvou*- rozhodnutím*- vnútorným predpisom*- inými podmienkami poskytnutia verejných financií* (§6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z.z.).

	
	je - nie je* možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať,

je - nie je* možné v nej pokračovať

je - nie je* možné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa finančná operácia alebo jej časť už vykonala

	Finančná operácia je v súlade s rozpočtom: 
Meno a  priezvisko  zamestnanca: 

PaedDr. Mária Veselovská
Dátum, podpis:
	Meno a  priezvisko  zamestnanca: 
PaedDr. Mária Veselovská
Dátum, podpis

	Finančná operácia je v súlade s rozpočtom: 
Meno a  priezvisko  zamestnanca: 

Ing. Stanislava Kočanová
Dátum, podpis:
	Meno a  priezvisko  zamestnanca:
Ing. Stanislava Kočanová
Dátum, podpis

	Vyúčtovanie pracovnej cesty

7. Správa o výsledku pracovnej cesty bola podaná dňa:                   
                                                                                                                                             ................................................................................
So spôsobom vykonania súhlasí:                                                                                                 Dátum a podpis zodpovedného pracovník

	8. VÝDAVKOVÝ / PRÍJMOVÝ POKLADNIČNÝ DOKLAD č.  .........................
Účtovná náhrada bola preskúmaná a upravená na  € ....................................
Vyplatený preddavok ........................ €

Doplatok - Preplatok ........................ €
	Účtovací predpis

	
	Má dať
	Dal
	Čiastka
	Stredisko
	Zákazka

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Poznámka o zúčtovaní

	Slovami ....................................................................................................       Podpis zamestnanca .......................................                
........................................         .............................................            ..........................................           ...........................................

Dátum a podpis pracovníka,               Dátum a podpis príjemcu                            Dátum a podpis                           Schválil, dátum a podpis
  ktorý upravil vyúčtovanie                     (preukaz totožnosti)                                    pokladníka


	VYÚČTOVANIE PRACOVNEJ CESTY

	Dátum
	Odchod – Príchod

Miesto rokovania podčiarknite


	Použitý dopr.

Prostriedok2)
	Počet hodín

straty času
	Vzdialenosť v km3)
	Začiatok

a koniec

pracovného

výkonu

(hodina)
	Cestovné

a

miestna

preprava
	Stravné

(prípl.

na

stravné)
	Noc-

ľažné
	Náhrada za

stratu času
	Spolu
	Upra-

Vené

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Nutné

vedľajšie

výdavky
	
	

	
	
	o hod.
	
	
	
	
	EUR
	EUR
	EUR
	EUR
	EUR
	EUR

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	Odchod    
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod     
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Stravovanie bolo poskytnuté bezplatne:  áno – nie

Ubytovanie bolo poskytnuté bezplatne:  áno – nie

Voľný  - zľavnený cestovný lístok:         áno – nie

Poberám odlučné:                                    áno – nie
	Spolu
	
	
	
	
	  
	

	
	Preddavok
	    0
	

	
	Doplatok – Preplatok
	
	

	O – osobný vlak         AUS – auto služobné 

R – rýchlik                 AUV – auto vlastné

A – autobus                MOS – motocykel služ.

L – lietadlo                  P – pešo

1) Čas odchodu a príchodu vyplňte podľa cestovného poriadku.
2) Uvádzajte v skratke.
3) Počet km uvádzajte len pri použití iného ako verejného hromadného dopravného prostriedku.                                       
Podpis účtovníka:                                                                                         Dátum a podpis účtovateľa:



